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.. Objetivos: -

Al realizar este Curso eI alumno adqumra las mgwenfes habilidades
zonocimientos: N : k-
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liarizarse con el entorno y thcionamiento de las interfaz de Microsoft

 editar y gestionar documentos ‘de texto.

icar los formatos y disefios de los documentos :
listas y esquemas. "'\_\
porar a los documentos |magenes dIijDS y tablas.

imir documentos

onocer los tipos de datos que pueden operarse con Exce."
ealizar operaciones matem/atrgas con férmulas y funcmnes

/
- Generargraficos con Iosdﬁtos de las hojas de calcujcr %ﬁ’
Tratar Excel para t;ab”ajar con datos. ,»/ ~
Utilizar expresmi’nes l6gicas en las formulasf ,,,a«‘*’“”
Cre&_;;,ym’“ampular tablas dinamicas. . ~ - -
Duracion: 100 horn;,, Amprimir listados y graficos. - = _—

Describir los dlferentes _objetos que componen una base de datos.

Libro de ﬂMo Creary gestlona%ba'ées de datos icrosoft Access.
Disenar y gestionar tablas rdsﬂatos
Realizar filtros y bisquedas.
_Disenar y controlar fermularios de datos.

/ ~/ Crear y gestionar relaciones entre tablas

/
/ 7 Crear todo tipo de consultas a la bz
5{ _ Obtener informes de tablas y cons
\ [ Raallzar macros de accion en un;
Cj‘ear y trabajar con pagmas de
\ %nocer los d |ferentes tlp

editar plantillas para las diapositivas. ;
s presentaciones.

Inclun‘elemen s multimedia en una presente
Exportar tas presbqtacmnes
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