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Objetivos:

Al realizar este ‘curso, el alumno adqumra las S|gmentes
habilidades y conommlentos \

Concepto de presentacmn graf' ca. Acceso y sajlda de
PowerPoint. \
Aspecto y manejos de la m‘te{faz del programa. |
Trabajar con las diferentes vistas de PowerPomt.
Crear y guardar preseﬁtaC|0nes Abrir ycerrar Utilizar las
plantillas de dlsenw de presentacion. J r
Insertar y admihistrar diapositivas. Aplicar fondos y nos. .~
Crear ymr.‘)/ dificar marcadores de posmfon y cuadros de Jéﬁ@

: Tpaba]ar con patrones de disen -

- Modificar el formato de los-textos de las dlagpart’ifas

. —~ ‘Modificar la aparlelgota"‘d'e listas y vifietas:™
Duracion: 30 horns e Revisar y configurar la ortografia—"
Libro de ﬂpovo Llayq_[ﬂfcé'bo operaczogsefd’éf edicion. Copiar, cortar, pegar y
= E lazar elementos.
f_,»‘t‘a" ‘ M/»*""" Inse% ry  gestionar imagenes en las presentaciones.
/’dﬁ/ Dl ~ |n§§n "y gestionar dibujos en las presentaciones.
/ o~ rear titulos vistosos.
/ J/ " Hipervinculos y botones
[ / / Aplicar y confi gurar transiciones entre dia
-§ / Aplicar y configurar imacid
1’2 [ f Insertar y modificar tab
\ { objetos. . __
A \ g Q;I;E‘Qajar con objetoS multir de a'presentacion.
N \ ideo y audio. ‘; y
t&\ “"‘a% \%M Exportar y tran sportar prese
M
o \\\ N\,
Témarlo. Nl
Introduc:tuqn y conceptos* \'“\ Formas y dibujos \
El entorno de. trabajo \, ~._Transiciones y efectos
st Operaciones con presentacmnes T las
< Empezando con las p[esentac:lonesx Tex decoratlvos y auxiliares
L Trabajar con diapositivas. "‘Graf cosy diagramas
o Los textos en las diapositivas. Archivos y objetos
M= | as imagenes en las diapositivas I?i'esentaclones o
h El cuadro de dialogo Formato de _Documentos e\_lmpresjg')n
= imagen ' e

Fondos y temas
Patrones y plantillas
Vistas y ayudas visuales
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