Objetivos:

Al realizar este curso, el alumno adquirird las siguientes
habilidades y conocimientos:

Concepto de sistema operativo.
Windows Concepto y aspecto de las ventanas. Partes:
Administrar y manlpular las entanas.
Concepto de ment. Funcionamiento y-tipos.

RN

Los cuadros de didlogo . W

_ Emplear la barra de tareas.
: 0 pcmnes y propledad

Duracion: 20 horas ncepto doenit pétas. Propiedades y opciones
Libro de deog e '

: ivo. Propiedades de los archivos. Seleccion de
entos Edlcmn Copiar y mover archivos y carpetas.
Jsar el explorador de Windows. Buscar archivos y carpetas en el
ordenador. -
Trabajar con unidades
Conocer y trabajar o
Bloc de notas, Word
Manejar las utilida
Configurar el equip®®
Crear y gestionar sesiones,
acceso.
Conocer el funcionamiento d&
Trabajar con imagenes, archivos de's
Utilizar e interpretar la ayuda de Wi

>ntanas

Apariencia del escritorio
Archivos y carpetas

El explorador de Windows
Asistente para bisqueda
Operaciones con disquetes
Uso de la ayuda de Windows
Aplicaciones integradas

Panel de control
Elementos multimedia T o or oo

asturias




